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>> HCL Notes

E-Mail & Teamarbeit fiir Anwender

EGOS!

the education company

Lotus Notes und Domino Server sind die Groupware Lésungen von IBM. Lotus Domino zeichnet sich
durch verbesserte E-Mail-Funktionen, eine groflere Vielseitigkeit und Verwaltbarkeit und eine offene

Anwendungsinfrastruktur aus.

lhr Nutzen

Sie kdnnen mit Lotus Notes Ihre Email-Kommunikation optimal
durchfiihren, sowie Termine und Aufgaben organisieren, und mit den
verschiedensten im Unternehmen eingesetzten Lotus Notes
Datenbanken arbeiten.

Preis pro Teilnehmer
EUR 350,- exklusive der gesetzlichen MwSt.
Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Die Arbeitsoberflache

* Willkommensseite

- Verschiedene Elemente

- Anpassung

- Navigation

* Arbeiten mit einer Anwendung (Datenbank)

* Die Mail-Anwendung

- Arbeitsoberflache

- Ordnerstruktur

- Tools und Einstellungen

- Abwesenheitsprofil (Out of Office)

- Personliche Signatur

* E-Mail

- Senden, empfangen, beantworten, weiterleiten
* Textgestaltung

- Formatierung

- Tabellen, Abschnitte

- Druckmoglichkeiten

* Meine Mailbox organisieren

- Arbeiten mit Ordnern

- Zustelloptionen

- Telefon- und Verkniipfungsnachricht

- Wiedervorlage

- Regeln

- Vorlagen

- Filter

- Nachrichtenruckruf

* Archivierung

* Mail-Datenbanken anderer Benutzer einsehen
* Kontakte

- Arbeiten mit Adressbiichern und Mailing-Listen
* Der Kalender

- Arbeitsoberflache

- Tools und Einstellungen

- Verschiedene Terminarten (Termin, Jahrestag, Veranstaltung)
- Besprechungsplanung

- Gruppenkalender

- Druckmoglichkeiten

* Kalender anderer Benutzer einsehen

* Aufgaben

Voraussetzungen

MS-Windows Grundlagen flir Anwender~695

oder dementsprechende Erfahrungen mit den Programmen

Hinweise

Natirlich kann auch das Training fir firmeninternen Datenbanken oder
Instant Messaging mit "Sametime" in den Seminarinhalt eingebaut
werden.

Version: 12

* Notes organisieren

- Lesezeichen

- Benutzereinstellungen

- Smart Icons

- Suchfunktionen und Volltextsuche
* Notes Sicherheit

- Die Notes User-ID

- Kennwort Anderung

* Replikation, On/Offline arbeiten
* Optionale Themen

- iNotes

- RSS-Feeds
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