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>> Adobe Acrobat Professional
Erstellen und Publizieren von PDF-Dokumenten

Mit Adobe Acrobat können Sie Dateien im PDF-Format abspeichern und bearbeiten. PDF ist das Format 
für Dokumentaustausch im Büro und im Internet.

Ihr Nutzen

Nach dem Seminar sind Sie in der Lage Dokumente in PDFs zu 
konvertieren und dabei die verschiedenen Werkzeuge von Acrobat 
einzusetzen.

Voraussetzungen

MS-Windows Grundlagen für Anwender~695 
 
oder dem entsprechende Kenntnisse

Hinweise

-

Version: X

Preis pro Teilnehmer

EUR 250,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Was ist Adobe Acrobat? 
- Die PDF-Technologie 
- Die Adobe-Acrobat-Familie 
- Die Komponenten von Acrobat X Pro und Standard 
- Die Arbeitsoberfläche von Adobe Acrobat 
* PDF-Dateien anzeigen und drucken 
- Adobe Reader - Überblick 
- Dokumente betrachten und darin navigieren 
- PDF-Dokumente ausdrucken 
- Die Suchfunktion 
- Inhalte aus PDF-Dateien entnehmen 
- PDF-Dateien exportieren 
- Zwei PDF-Dokumente miteinander vergleichen 
* PDF-Dateien erstellen und zusammenführen 
- Ein PDF-Dokument aus einer Datei erstellen 
- PDF-Dateien aus mehreren Dateien erstellen 
- Dateien in einem PDF-Portfolio zusammenstellen (Acrobat X Pro) 
- PDF-Dateien durch Scannen erstellen 
- PDF/A-Dateien erstellen für die Langzeitarchivierung 
- Arbeiten mit dem Aktionsassistenten (Acrobat X Pro) 
* PDF-Dateien aus anderen Programmen erstellen 
- Der Adobe-PDF-Drucker 
- PDF-Dateien über andere Anwendungen erzeugen 
- PDF-Dateien aus Microsoft Office 2010 erstellen 
- PDF-Dateien mit Anlagen 
* Acrobat Distiller 
- Grundlagen und Konfiguration 
* PDF-Dateien bearbeiten 
- Werkzeuge einrichten 
- Seiten von PDF-Dokumenten bearbeiten 
- Lesezeichen erstellen und bearbeiten 
- Verknüpfungen in PDF-Dateien 
- Text und Grafiken bearbeiten 
- Mit Messwerkzeugen arbeiten 
- Eine PDF-Datei optimieren 
- Mit Artikeln arbeiten 
- Film- und Audiodaten einfügen (Acrobat X Pro) 
* PDF-Dokumente schützen 
- PDF-Dateien mit Kennwortschutz versehen 
- Dokumentanlagen schützen mit einem Sicherheitsumschlag 
- PDF-Dokument durch Zertifikat schützen 
- Eigene digitale ID mit Acrobat erstellen 
- Bestimmte Inhalte im Dokument schwärzen und verborgene 

Informationen entfernen 
* PDF-Kommentare und Dokumentüberprüfungen 
- Grundlagen der Kommentierungsfunktion 
- Kommentare erstellen 
- Kommentare verwalten 
- Adobe Reader - Anwender am Kommentierungsprozess beteiligen 
(Acrobat X Pro) 
- Überprüfung von PDF-Dokumenten 
* Einen Index erzeugen mit Catalog 
- Index erstellen mit Acrobat X Pro 
- Index ändern oder aktualisieren 
- Indexinhalte löschen 
- Index in eine PDF-Datei einbetten 
- Über einen Index suchen 
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