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>> Digitalisierung der Büroarbeit
Trends und Entwicklungen

Wie wird unsere Arbeitswelt in der Zukunft aussehen? 
Lernen Sie die Trends und Entwicklungen der Zukunft 
kennen! Welche Chancen bieten sich mit moderner 
Software, um Ihre tägliche Arbeit „digitaler“ und damit 
effizienter zu gestalten? Wie sieht Zusammenarbeit in 
Organisationen in Zukunft aus? An welchen Möglichkeiten 
arbeiten die großen Software-Firmen wie Microsoft, 
Google und Amazon und was kommt davon bereits im 
Arbeitsleben an?

Ihr Nutzen

In einem spannenden Vortrag erfahren Sie mehr über die neuesten 
Trends und Entwicklungen in der Digitalisierung der Büroarbeit. 
Zusätzlich erhalten Sie Empfehlungen und Tipps zur Nutzung der 
Digitalisierung, die Sie sofort angehen können.

Voraussetzungen

keine

Hinweise

Version: 365

Preis pro Teilnehmer

EUR 0,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Trends und Entwicklungen 
-  Was bedeutet Digitalisierung? 
- Arbeit & Entwicklung der Arbeit 
- Ein neues Arbeitsverständnis entwickelt sich 
- Wie werden künftige Arbeitswelten aussehen? 
- Welche Trends sind bereits erkennbar bzw. verfügbar? 
- Überblick über moderne Tools für die Zusammenarbeit 
- Zukunftsszenarien und momentane Entwicklungen 
- Digitale Tools und Kulturwandel 
- Die Herausforderungen des Wandels 
 
* Konkrete Anwendungen 
-  Überblick über Microsoft Programme zur Organisation Ihrer Arbeit 
-  Programme die die Zusammenarbeit und den Austausch erleichtern 
-  Die Nachrichtenflut in den Griff bekommen 
-  Aufgaben managen und Prioritäten setzen 
-  Besprechungen effizient managen 
-  Effiziente Tagesplanung 
-  Mobiles Arbeiten 
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