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>> Microsoft 365 Copilot
E-Learning, In den kollaborativen M365-Apps

Microsoft 365 Copilot ist ein KI-Assistent, der es dir ermöglicht, schneller und effizienter in den 
Microsoft 365-Anwendungen zu arbeiten. Da Microsoft 365 Copilot in die Anwendungen integriert ist, 
kannst du die KI-Unterstützung direkt im Arbeitsfluss nutzen.

Ihr Nutzen

Dieser Kurs vermittelt Kenntnisse über die korrekte Anwendung vom 
Microsoft Copilot in den kollaborativen M365-Apps.

Voraussetzungen

Grundkenntnisse in der Nutzung von Office 365.

Hinweise

DE/EN 
 
IT/FR/ES/CN/JP/BR/RU (Hybrid) 
 
8 LektionenVersion: 365

Preis pro Teilnehmer

EUR 55,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

1,2 Stunde(n)/Hour(s)

Seminarinhalte

* Einführung 
- Copilot in den Microsoft 365 Anwendungen kennenlernen 
- Nutzen von Copilot in den Microsoft 365-Anwendungen 
 
* Copilot Chat 
- Einführung in den Copilot-Chat (mit Zusatzlizenz) 
- Einsatzmöglichkeiten des Copilot-Chats 
- Zugriff auf den Copilot-Chat 
- Zusammenfassung mit dem Copilot-Chat erstellen 
- Inhallt im Copilot-Chat erstellen 
- Über den Copilot-Chat Antworten erhalten 
- Beispielprompts 
- Anwendungsfall für Copilot Chat: Bereicht über Markt- und 
Wettbewerbsanalyse erstellen 
 
* Copilot in Teams 
- Einführung: Microsoft 365 Copilot in Teams 
- Copilot vor, während und nach einer Besprechung verwenden 
- Tipps und Tricks für Meeting-Transkriptionen 
- Copilot in einem Einzel- oder Gruppenchat verwenden 
- Copilot in einem Teams-Kanal verwenden 
- Aufgaben aus Besprechungen oder Chats extrahieren 
- KI-generierte Besprechungszusammenfassung in Outlook teilen 
- Chat-Nachricht mit Copilot umschreiben 
- Anwendungsfall für Copilot in Microsoft Teams: Ein Projektmeeting 
organisieren und durchführen 
 
* Copilot in SharePoint 
- Was ist ein SharePoint-Agent? 
- SharePoint-Agent erstellen und bearbeiten 
- SharePoint-Agent in Teams freigeben und entfernen 
- Mit SharePoint-Agent interagieren 
- SharePoint-Agents als Websitebesitzer verwalten 
- Anwendungsfall für Copilot in SharePoint: IT-Support mit SharePoint-
Agent 
 
* Copilot in OneDrive 
- Fragen zu Dateien stellen 
- Dateien vergleichen 
- Dateien zusammenfassen 
- Häufig gestellte Fragen (FAQs) zu einer Datei erstellen 
- Anwendungsfall für Copilot in OneDrive: Projektunterlagen effizient 
verwalten 
 

* Copilot in Whiteboard 
- Einführung: Microsoft 365 Copilot in Whiteboard 
- Ideen in Whiteboard vorschlagen lassen 
- Notizen in Whiteboard kategorisieren 
- Inhalte in Whiteboard zusammenfassen 
- Anwendungsfall für Copilot in Whiteboard: Ein Brainstorming vor- und 
nachbereiten 
 
* Copilot in Forms 
- Formular mit Copilot erstellen 
- Formular mit Copilot optimieren 
 
* Copilot in Clipchamp 
- Video zusammenfassen 
- Video mit Copilot durchsuchen 
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