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>> Microsoft 365 Copilot
Vertiefende Nutzungsoptionen und Tools

Microsoft Copilot für Microsoft 365 kombiniert die Leistungsfähigkeit großer Sprachmodelle (LLMs) mit 
den Daten Ihres Unternehmens. Eines der leistungsstärksten Produktivitätswerkzeuge der Welt.

Ihr Nutzen

In diesem Seminar lernen Sie die Anwendung von Copilot 365 in 
weiteren M365 Umgebungen und Online-Apps wie SharePoint, 
OneDrive, OneNote, Forms, Loop, Whiteboard und mehr. Zusätzlich 
erfahren Sie, wie Sie die integrierten Copilot Notbooks, Copilot Agents 
und Möglichkeiten der multimodalen Content-Creation für Ihre Arbeit 
nutzen können.

Voraussetzungen

Microsoft 365 Copilot Grundlagen~30552 
 
Microsoft Office 365 Grundlagen Teams und OneDrive ~8678 
 
Gute Kenntnisse in der Anwendung von Office 365 Apps in Denen Sie 
Copilot einsetzen möchten.

Hinweise

Die TeilnehmerInnen benötigen im Seminar Ihre Microsoft 365 
Zugangsdaten mit einer aktivierten Copilot Lizenz zur Anmeldung auf 
den Seminar PC's.

Version: N/A

Preis pro Teilnehmer

EUR 400,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

0,5 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Copilot in SharePoint & One Drive 
- Welche Möglichkeiten bietet Copilot in SharePoint und OneDrive? 
- praktische Copilot-Funktionen für Dateien (Audio-Zusammenfassung 
etc.) 
- Überblick & Ausblick: einfache Copilot-Agents auf SharePoint erstellen 
 
* Copilot in OneNote 
- Notizen zusammenfassen 
- Aufgabenlisten erstellen 
- Copilot im Chatmodus nutzen 
 
* Copilot in Forms 
- Einsatzszenarien und Vorlagen 
- Mehrsprachige Umfragen 
 
* Copilot in Loop 
- Copilot als Assistent für Brainstorming, Textentwürfe, Strukturierung 
 
* Copilot in weiteren cloudbasierten M365-Apps 
- Copilot als kreativer "Mitspieler" in Whiteboard 
- Ausblick: Copilot im Planner 
 
* Copilot Notebooks 
- Was sind Copilot Notebooks? (Abgrenzung Agents) 
- ein Notebook erstellen und Optionen nutzen (Chats, Podcast, Seiten) 
- Best Practices für Notebooks & eigene Szenarien entwickeln 
- Copilot Notebooks in OneNote nutzen 
 
* Integrierte Copilot Agents nutzen 
- Überblick: Was sind Copilot Agents? (Abgrenzung Notebooks) 
- Orientierung MS Agents vs. Agents von Drittanbietern vs. Agents 
selbst erstellen 
- tiefe Recherchen mit Recherche-Agent 
- Datenanalyse und tabellenbasiertes Arbeiten mit Analyst 
- halb-automatisierte Umfragen mit Surveys 
 
* Multimodale Content-Creation mit Copilot (Button "Erstellen") 
- Überblick über die Inhaltstypen von Bild bis Poster 
- Überblick über Prompt-Vorlagen und Oberfläche 
- Bilder erstellen und bearbeiten 
- Videos erstellen (from scratch vs. auf Basis von Dateiinhalten) 
- Infografiken erstellen 
- Poster, Banner und Geschichten erstellen 
- Formulare erstellen 
- aktuelle Best Practices und Grenzen 

Unsere BildungsberaterInnen stehen Ihnen gerne zur Verfügung. Innsbruck +43 (0)512 36 47 77.
© 2026 EGOS! The Education Company, Alle Rechte vorbehalten.

Irrtümer und Druckfehler vorbehalten. SeiteLernen und Entwickeln www.egos.co.at


