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>> Microsoft Copilot 365
Vertiefende Nutzungsoptionen und Tools

Microsoft Copilot für Microsoft 365 kombiniert die Leistungsfähigkeit großer Sprachmodelle (LLMs) mit 
den Daten Ihres Unternehmens. Eines der leistungsstärksten Produktivitätswerkzeuge der Welt.

Ihr Nutzen

In diesem Seminar lernen Sie die Anwendung von Copilot 365 in 
weiteren M365 Umgebungen und Online-Apps wie SharePoint, 
OneDrive, OneNote, Forms, Loop, Whiteboard und mehr. Zusätzlich 
erfahren Sie, wie Sie die integrierten Copilot Notbooks, Copilot Agents 
und Möglichkeiten der multimodalen Content-Creation für Ihre Arbeit 
nutzen können.

Voraussetzungen

Seminar Microsoft 365 Copilot Grundlagen~30552 
 
oder dem entsprechende Kenntnisse 
 
Gute Kenntnisse in der Anwendung von Office 365 Apps in Denen Sie 
Copilot einsetzen möchten.

Hinweise

Die TeilnehmerInnen benötigen im Seminar Ihre Microsoft 365 
Zugangsdaten mit einer aktivierten Copilot Lizenz zur Anmeldung auf 
den Seminar PC's.

Version: N/A

Preis pro Teilnehmer

EUR 400,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

0,5 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

Appübergreifende Arbeitsszenarien 
- Informationen aus E-Mails, Meetings, Chat und Dateien 
zusammenführen 
- Von der Recherche zum Dokument zur Präsentation 
- Besprechungen vorbereiten, begleiten und nachbereiten 
- Projekt- und Entscheidungsinformationen verdichten 
- Wiederkehrende Informationsworkflows gestalten 
 
Researcher 
- Standard-Chat vs. Researcher 
- Komplexe, mehrstufige Recherecheaufträge 
- Arbeiten mit Web- und Unternehmensinhalten 
- Quellenbelegte Berichte erstellen 
- Suchumfang und Quellenbasis steuern 
- Ergebnisse, Visualisierungen und Schlussfolgerungen ableiten 
 
Analyst 
- Strukturierte und tabellarische Daten untersuchen 
- Datenmuster und Zusammenhänge erkennen 
- Hypothesen entwicklen und überprüfen 
- Analysen nachvollziehbar dokumentieren 
- Ergebnisse visualisieren und erläutern 
- Grenzen automatisierter Dateninterpretation 
 
Copilot Notebooks 
- Abgrenzung zu Chat, Pages und Agents 
- Notebook erstellen und Wissensquellen hinzufügen 
- Mit mehreren Quellen arbeiten 
- Inhalte zusammenfassen und weiterentwickeln 
- Audio- bzw. Podcast-Funktionen 
- Lern-, Projekt- und Wissensszenarien 
 
Copilot Pages 
- Ergebnisse aus Chats weiterverarbeiten 
- Inhalte gemeinsam strukturieren 
- Baustein für Konzepte, Briefings und Entscheidungsvorlagen 
- Übergabe zwischen Recherche, Analyse und Dokumenterstellung 
 
Agents mit Arbeitsdaten 
- Standard-Agents, deklarative Agents und spezialisierte Agents 
- Agents mit SharePoint- und Organisationsdaten 

- Agent Store und Agent Builder 
- Eigene Wissensquellen und Anweisungen 
- Agent-Szenarien planen und testen 
- Berechtigunen, Freigabe und Qualitätssicherung 
- Abgrenzung zu Copilot Studio und nutzungsbasierter Abrechnung 
* Copilot Cowork 
- Was ist Cowork 
- Cowork vs. Copilot chat vs. Agents 
- Komplexe, mehrstufige Arbeitsaufträge planen und ausführen lassen 
- Informationen über Arbeitskontext einbeziehen 
- Mehrere zusammengehörige Arbeitsergebnisse erstellen lassen 
- Anwendungsübergreifende Szenarien 
- Zwischenstände kontrollieren 
- Freigaben von sensiblen Aktionen 
- Berechtigungen, Datenschutz und Sicherheitsgrenzen 
 
* Copilot in weiteren M365-Apps 
- SharePoint und OneDrive 
- OneNote 
- Loop 
- Forms 
- Whiteboard 
- Planner 
- Clipchamp und multimodale Content-Erstellung 
 
* Professionelles Prompting für Arbeitsdaten 
- Aufgaben in Teilaufträge zerlegen 
- Quellen und Geltungsbereich festlegen 
- Qualitätskriterien und Prüfregeln definieren 
- Strukturierte Ausgaben anfordern 
- Prompts für wiederkehrende Szenarien entwickeln 
- Prompt Injection und manipulierte Inhalte erkennen 
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