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>> Microsoft Copilot 365
Workshop: Copilot in Excel nutzen

Microsoft 365 Copilot ist ein KI-Assistent, 
der es Ihnen ermöglicht, schneller und 
effizienter in den Microsoft 365- 
Anwendungen zu arbeiten. Da Microsoft 
365 Copilot in die Anwendungen 
integriert ist, können Sie die KIUnterstützung 
direkt im Arbeitsfluss 
nutzen.

Ihr Nutzen

In diesem praxisorientierten Workshop lernen Sie, wie Sie Microsoft 
365 Copilot gezielt in Excel einsetzen, um Daten schneller auszuwerten, 
Trends zu erkennen und fundierte Entscheidungen vorzubereiten. Sie 
erfahren, wie Copilot bei der Erstellung von Formeln, Diagrammen, 
Zusammenfassungen und Analysen unterstützt und wie sich komplexe 
Datenauswertungen deutlich effizienter umsetzen lassen.

Voraussetzungen

Seminar Microsoft 365 Copilot-Chat Grundlagen~30770 
 
Gute Kenntnisse in der Anwendung von Microsoft Excel

Hinweise

Die TeilnehmerInnen benötigen im Seminar Ihre Microsoft 365 
Zugangsdaten mit einer aktivierten Copilot Lizenz zur Anmeldung auf 
den Seminar PC's.

Version: N/A

Preis pro Teilnehmer

EUR 400,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

0,5 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Voraussetzungen und Datenqualität 
- Copilot in Excel im Überblick 
- Standardzugriff und Premiumzugriff 
- Geeignete Tabellenstruktur 
- Geeignete Modelle auswählen 
- Überschriften, Datenmengen, fehlende Werte und Konsistenz 
- Grenzen bei unstrukturierten oder fehlerhaften Daten 
 
* Daten mit natürlicher Sprache analysieren 
- Fragen an Datensätze stellen 
- Datensätze beschreiben und zusammenfassen 
- Trends, Muster und Auffälligkeiten erkennen 
- Analysefragen präzise formulieren 
 
* Formeln und Berechnungen 
- Formeln erstellen lassen 
- Formeln erklären und dokumentieren 
- Fehler erkennen und Formeln optimieren 
- Ergebnisse durch Kontrollrechnungen validieren 
 
* Visualisierung und Pivot-Auswertungen 
- Geeignete Diagrammtypen auswählen 
- Diagramme und PivotTables erstellen 
- Erkenntnisse verständlich erläutern 
- Praxisübung: Von der Fragestellung zur Visualisierung 
 
* Copilot in PowerPivot verwenden 
- Pivot Tabellen erstellen 
- Daten analysieren und zusammenfassen 
- Diagramme und Visualisierungen erstellen 
- Python-gestützte Analysen 
 
* Management-Auswertung 
- Automatische Zusammenfassungen erzeugen 
- Kennzahlen und Erkenntnisse kompakt darstellen 
- Entscheidungsgrundlagen formulieren 
- Unterschied zwischen Datenbefund und Interpretation 
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