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>> Microsoft Copilot 365
in PowerPoint nutzen

Microsoft 365 Copilot ist ein KI-Assistent, 
der es Ihnen ermöglicht, schneller und 
effizienter in den Microsoft 365- 
Anwendungen zu arbeiten. Da Microsoft 
365 Copilot in die Anwendungen 
integriert ist, können Sie die KIUnterstützung 
direkt im Arbeitsfluss 
nutzen.

Ihr Nutzen

In diesem praxisorientierten Workshop lernen Sie, wie Sie Microsoft 
365 Copilot gezielt in PowerPoint einsetzen. Sie erstellen 
Präsentationen auf Basis von Word-Dokumenten, Briefings oder 
vorhandenen Informationen, entwickeln überzeugende Storylines und 
nutzen KI-gestützte Funktionen für Layout, Visualisierung und 
Formulierungen.

Voraussetzungen

Seminar Microsoft 365 Copilot-Chat Grundlagen

Hinweise

Version: N/A

Preis pro Teilnehmer

EUR 850,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Einstieg, Funktionsumfang und Grenzen 
- Copilot in PowerPoint im Überblick 
- Standardzugriff und Premiumzugriff 
- Ausgangspunkte: Prompt, Gliederung oder vorhandene Datei 
- Qualitätskriterien für KI-generierte Präsentationen 
- Geeignete Modelle auswählen 
 
* Präsentationen erstellen 
- Präsentation aus einem Prompt erzeugen 
- Präsentation aus einem vorhandenen Dokument entwickeln 
- Präsentation auf Bais eines Firmen-Templates erstellen 
- Zielgruppe, Zweck, Umfang und Tonalität vorgeben 
- Praxisübung: Vom Briefing zum ersten Foliensatz 
 
* Storyline und Struktur verbessern 
- Inhalte priorisieren 
- Präsentationslogik und roter Faden 
- Folien ergänzen, kürzen und neu ordnen 
- Kernaussagen präzisieren 
 
* Folien überarbeiten und visualisieren 
- Inhalte zusammenfassen 
- Folien und Formulieren optimieren 
- Bilder und Visualisierungen ergänzen 
- Layout- und Designänderungen anstoßen 
- Grenzen automatischer Gestaltung 
 
* Zielgruppenvarianten 
- Managementfassung 
- Kund*innenpräsentation 
- Schulungs- oder Projektpräsentation 
- Praxisübung: Eine Präsentation an die Zielgruppe anpassen 
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