>> Microsoft Copilot-Chat

Vertiefende Nutzungsoptionen und Tools

EGOS!

the education company

Kl ist zu einem Sammelbegriff fiir Anwendungen geworden, die komplexe Aufgaben ausfiihren, fur die
in der Vergangenheit menschliche Eingriffe erforderlich waren; beispielsweise die Erstellung von
Texten, Bildern, Videos, der Online-Kommunikation, der Datenanalyse u.v.a.m.

lhr Nutzen

In diesem Seminar vertiefen Sie lhre Kenntnisse im praktischen Einsatz

von Microsoft 365 Copilot-Chat. Sie erlernen fortgeschrittene
Prompting-Techniken, flihren quellenbasierte Recherchen durch,

analysieren bereitgestellte Dateien und Daten und nutzen Copilot Pages
sowie Agents, um lhre Arbeitsergebnisse verantwortlich und produktiv

weiterzuentwickeln.

Preis pro Teilnehmer

EUR 650,- exklusive der gesetzlichen MwsSt.
Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Fortgeschrittenes Prompting

- Komplexe Prompts modular aufbauen

- Kontext, Kriterien, Einschrankungen und Priifregeln
- Few-Shot Prompting

- Role Prompting

- Negative Prompting

- Chain of Thought & Tree of Thought

- Refinement Prompting

* Vertiefte Recherche

- Recherchefragen systematisch strukturieren

- Quellenbasierte Arbeitsweise

- Aussagen, Annahmen und Belege trennen

- Mehrere Quellen vergleichen

- Rechercheergebnisse aufbereiten

- Abgrenzung zur lizenzierten Researcher-Funktion

* Vertiefte Dateiarbeit

- Mehrere bereitgestellte Dateien vergleichen

- Informationen extrahieren und klassifizieren

- Tabellen und Daten analysieren

- Muster, Trends und Auffalligkeiten identifizieren
- Ergebnisse in Summaries tberfihren

- Grenzen gegeniiber Microsoft-Graph-Zugriff

* Copilot Pages und Ergebniserweiterung

- Ergebnisse aus Chats in Pages weiterbearbeiten

- Inhalte strukturieren und verfeinern

- Ergebnisse teilen und gemeinsam weiterentwickeln

- Baustein fiir Konzepte, Briefings und Entscheidungsvorlagen

- Ubergabe zwischen Recherche, Analyse und Dokumenterstellung

* Multimodale Content-Creation

- Uberblick tiber die Inhaltstypen von Bild bis Poster

- Uberblick tiber Prompt-Vorlagen und Oberfliche

- Bilder erstellen und bearbeiten

- Videos erstellen (from scratch vs. auf Basis von Dateiinhalten)
- Infografiken erstellen

- Poster, Banner und Geschichten erstellen

- Formulare erstellen

Voraussetzungen

Seminar Microsoft 365 Copilot-Chat Grundlagen

Hinweise

Hinweis: Die Teilnehmerlnnen bendétigen zur Durchfiihrung der
praktischen Ubungen M365
# M365 Copilot-Chat (in M365-Enterprise-Lizenzen inkludiert)

Digsesrsauinar umfasst nicht die Moglichkeiten der M365-Copilot-
Zusatzlizenz fir KI-Funktionen innerhalb des gesamten M365-

Cloudsystems.) )
- aktuelle Best Practices und Grenzen

* Agents in Copilot Chat

- Was sind Agents?

- Agents finden und einsetzen

- Kostenlose deklarative Agents

- Agent Builder als Uberblick

- Abgrenzung zu Agents mit Organisationsdaten
- Pay-as-you-go transparent erklart

- Sichere Einsatzszenarien definieren
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