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>> Microsoft Office 365
E-Learning, Paket Collaboration

Microsoft Office ist eine Softwarelösung, die aus Clientanwendungen, Serverkomponenten und 
Diensten besteht. Die intuitive Benutzeroberfläche ermöglicht einfaches und effizentes Arbeiten in 
jeder Office-Umgebung

Ihr Nutzen

Mit diesem E-Learning Paket lernen Sie den sicheren Umgang mit den 
gängigsten Office 365 Programmen

Voraussetzungen

keine

Hinweise

DE/EN 
 
Der Preis versteht sich für eine/n Benutzer/in zum sofortigen Lernen.

Version: 365

Preis pro Teilnehmer

EUR 355,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

50 Stunde(n)/Hour(s)

Seminarinhalte

* Windows 11 
* Edge 
 
* Office 365, Starter 
 
* Outlook 365 
- Einstieg 
- Allgemeine Einstellungen 
- Mail versenden und empfangen: 
- E-Mail strukturieren und verwalten 
- Kontakte und Gruppen 
- Ereignisse im Kalender organisieren 
 
* OneNote 365 
 
* Office 365 Teams 
- Telefon 
- Zusammenarbeiten in Teams 
- Besprechungen & Webinare 
- einrichten & Apps anpassen 
 
* Office 365, OneDrive 
 
* Office 365, SharePoint 
- Grundlagen 
- Webseiten aufbauen, verwalten 
 
* Office 365, ToDo 
* Office 365, Planner 
* Office 365, Whiteboard 
* Office 365, Lists 
* Office 365, Delve 
* Office 365, Forms 
* Office 365, PowerBI 
* Office 365, PowerAutomate 
* Office 365, Viva Engage 
* Office 365, Copilot 
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