>> Office SharePoint 2007 EGOS!'

Grundlagen fiir Contentmanager the education company

Office SharePoint Server 2007 stellt eine tGbergreifende Plattform fir Team-Work und Workflow in
Unternehmen zur Verfliigung. Neben der klassischen Portal-Funktionalitat sind Funktionen flir Business
Intelligence und Content Management implementierbar.

lhr Nutzen Voraussetzungen

Nach dem Seminar sind Sie in der Lage die Team-Funktionen und Kenntnisse der Windows Benutzeroberflache und von Internet-Explorer
Dokumenten-Management Funktionen von Office Sharepoint effektiv

zu nutzen. Zusatzlich erlangen Sie die Kenntnisse um Sharepoint

Content sinnvoll fur Ihre Umgebung einrichten und verwalten zu

kénnen.
Preis pro Teilnehmer Hinweise
EUR 375,- exklusive der gesetzlichen MwSt. In diesem Seminar werden die "Out-Of-The Box" Funktionen von

Sharepoint behandelt. Gerne kdnnen wir die Anpassungen lhrer
Sharepoint Umgebung in das Programm aufnehmen.

Seminardauer

1,5 Tag(e)/Day(s)

Version: 2007
Seminarinhalte

* Uberblick iber Microsoft Office SharePoint - Erweiterte Berechtigungen
* Die Motivation fiir Sharepoint

* Den Zugriff auf Sharepoint Seiten herstellen

- Internet Explorer Einstellungen

- Sicherheitsaspekte bei Internetzugriffen

* Die Oberflache von SharePoint Seiten

- Navigieren in SharePoint Seiten

- Die Hilfefunktion

* Dokumentverwaltung mit SharePoint

- Verwenden von Dokument- und anderen Bibliotheken
- Erstellen von neuen Bibliotheken

- Inhaltstypen von Bibliotheken

- Upload von Dokumenten

- Erstellen von neuen Dokumenten in Office

- Check-in bzw. Check-out von Dokumenten

- Versionsmanagement

- Benachrichtigungen von Anderungen

- Einsatz von Metadaten-Spalten

- Einen Workflow von Dokumenten erstellen

- Wiederherstellung mit dem mehrstufigen Papierkorb

* Arbeiten mit Dokumentlisten

- Erstellen von Listen aus Vorlagen

- Bearbeiten und Léschen von Listen

- Hyperlinks erstellen

- Diskussionen, Ankiindigungen und Umfragen in SharePoint
- Blogs und Wikis

- Kalender und Kontaktlisten

- RSS-Unterstltzung in SharePoint

- Offline-Unterstitzung fir Outlook und Groove

* Die erweiterte Suche nach Dokumenten und Inhalten

* Webseiten und Arbeitsbereiche

- Erstellen von SubSites mit Hilfe von Vorlagen

- Webseiten anpassen und zuriicksetzen

- Erstellen und Verwenden von MySite

- Verwenden von Webparts

* Sicherheit und Berechtigungen in SharePoint

- Sharepoint - Gruppen Fan
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