>> PowerPoint 2010 EGOS!

Professionelle Prasentationsgestaltung the education company

Mit PowerPoint kdnnen Sie professionelle Bildschirmprasentationen erstellen und vorfihren.
Umfangreiche Funktionen zur Darstellung von Texten, Bildern, Grafiken, Diagrammen,... stehen Ilhnen
genauso zur Verfligung wie eine grolRe Auswahl an Animationsmaoglichkeiten.

lhr Nutzen Voraussetzungen

Neben der Konzeption der Prasentation erlernen Sie alle Moglichkeiten Grundkenntnisse im Umgang mit Windows und Office Programmen
eine professionelle Prasentation mit Texten, Grafiken, Videos (Arbeitsoberflache, Bedienkonzept, Dateneingabe)

u.v.a.m.zu erstellen, vorzufiihren sowie Begleitmaterial und Handouts

zu drucken.

Preis pro Teilnehmer Hinweise

EUR 200,- exklusive der gesetzlichen MwSt. Das Seminar ist auch geeignet fiir Benutzerinnen der Version 2007.

Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Version: 2010
Seminarinhalte

Tag 1

* Ribbon Start

- Erstellen von Folien

- Verwenden von Autolayouts

* Editieren von Textfolien

- Formatierung von Zeichen und Abséatzen

- Aufzahlung, Gliederung und deren Formatierung
* Ribbon Entwurf

- Designs

* Ribbon Einfligen

- Formen einfligen --- Ribbon Zeichentools

- SmartArt einfuigen --- Ribbon SmartArt-Tools
- Organigramme einfligen

- Grafiken einfligen --- Ribbon Bildtools

- Zeichnen

- Tabellen

- Audio- und Videodateien

* Grundlagen der visuellen Kommunikation

- Designrichtlinien

- Grundregeln der Foliengestaltung

- Auswahl und Gestaltung von Farben

- Auswahl und Gestaltung von Schriften

* Konzeption von Prdsentationen

- Ziel festlegen, Zielgruppe festlegen

- Planung der Prasentation

* Ribbon Ansicht

- Vorlagen erstellen und bearbeiten

- Folien- und Titelmaster erstellen

- Einsatz von Handzettel- und Notizvorlagen

* Ribbon Animationen

- Texte, Objekte animieren

- Zeitleiste

* Ribbon Bildschirmprasentation

- Automatisch ablaufende Prasentationen

- Aktionseinstellungen

- Interaktive Schaltflachen

* Verknlipfen von externen Daten und Objekten
* Die Prasentation

- Moglichkeiten wahrend der Prasentation

- Folien, Handzettel, Notizen und Gliederungen drucken

- Folientibergédnge editieren
- Verpacken far CD © 2026 EGOS! The Education Company, Alle Rechte vorbehalten.

* PowerPoint-Optionen Unsere Bildungsberaterlnnen stehen lhnen gerne zur Verfuigung. Innsbruck +43 (0)512 36 47 77.
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