>> PowerPoint 2013 EGOS!

Grundlagen the education company

Mit PowerPoint kdnnen Sie professionelle Bildschirmprasentationen erstellen und vorfihren.
Umfangreiche Funktionen zur Darstellung von Texten, Bildern, Grafiken, Diagrammen,... stehen Ilhnen
genauso zur Verfligung wie eine grolRe Auswahl an Animationsmaoglichkeiten.

lhr Nutzen Voraussetzungen

Neben der Konzeption der Prasentation erlernen Sie alle Moglichkeiten Grundkenntnisse im Umgang mit Windows und Office Programmen
eine professionelle Prasentation mit Texten, Grafiken, Videos (Arbeitsoberflache, Bedienkonzept, Dateneingabe)

u.v.a.m.zu erstellen, vorzufiihren sowie Begleitmaterial und Handouts

zu drucken.

Preis pro Teilnehmer Hinweise

EUR 200,- exklusive der gesetzlichen MwsSt.
Seminardauer
1 Tag(e)/Day(s)
Version: 2013

Seminarinhalte

* Aufbau der PowerPoint-Arbeitsoberflache * Die Prasentation
- Dokumentansichten - Moglichkeiten wahrend der Prasentation
- Folien, Handzettel, Notizen und Gliederungen drucken
* Register START - Verpacken fir CD
- Erstellen von Folien
- Verwenden von Autolayouts * PowerPoint-Optionen

* Editieren von Textfolien
- Formatierung von Zeichen und Absatzen
- Aufzdhlung, Gliederung und deren Formatierung

* Register ENTWURF
- Designs

* Register EINFUGEN

- Formen einfligen --- Register ZEICHENTOOLS

- SmartArt einfligen --- Register SMARTART-TOOLS
- Diagramme einflgen

- Grafiken einfligen --- Register BILDTOOLS

- Zeichnen

- Tabellen

- Audio- und Videodateien

* Register ANSICHT

- Vorlagen erstellen und bearbeiten

- Folien- und Titelmaster erstellen

- Einsatz von Handzettel- und Notizvorlagen

* Register UBERGANGE
- Folienlibergénge

- Ubergénge editieren

* Register ANIMATIONEN
- Texte, Objekte animieren

* Register BILDSCHIRMPRASENTATION
- Automatisch ablaufende Prasentationen

* Verknlpfen von externen Daten und Objekten
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