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>> Skype for Business 2015
E-Learning

Skype for Business ist die moderne Kommunikationsplattform von Microsoft, um schnell und einfach 
zu kommunizieren sowie virtuelle Meetings zu veranstalten.

Ihr Nutzen

In diesem Kurs erlernen Sie das Arbeiten mit Skype for Business 2015. 
Sie fügen der Skype for Business-Kontaktliste Adressen hinzu und 
verwalten diese in Gruppen. Sie benutzen verschiedene Ansichten und 
Filtermöglichkeiten der Kontaktliste. Weiterhin führen Sie 
Unterhaltungen mit einer oder mehreren Personen via Instant 
Messaging, Sofortnachricht, Audio- oder Videokonferenz. Sie benutzen 
diverse Freigaben wie Umfragen, Whiteboard, Desktopfreigabe, 
Anwendungs- bzw. Documentsharing und erfahren, wie Sie 
Unterhaltungen und Konferenzen aufzeichnen können. Abschließend 
lernen Sie die Zusammenarbeit von Skype for Business mit anderen 
Office Anwendungen kennen und planen eine Onlinebesprechung aus 
Outlook heraus.

Voraussetzungen

Kenntnisse der Bedienung der Windows Oberfläche

Hinweise

DE/ENG/ES/FR/CN/JAP/KR/BR 18 Lektionen

Version: 2015

Preis pro Teilnehmer

EUR 55,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

4 Stunde(n)/Hour(s)

Seminarinhalte

* Einführung und Kontaktliste 
- Was ist Skype for Business? 
- Die Kontaktliste 
- Einstellungen in der Kontaktliste 
- Mit Kontakten arbeiten 
 
* Telefonie 
- Jemanden anrufen 
- Anrufe entgegennehmen 
- Audiogeräte einrichten 
- Anruf auf eine Teamnummer 
- Anrufe durchstellen 
 
* Unterhaltungen und Konferenzen 
- Instant Messaging 
- Unterhaltungen in Gruppen 
- Audio- und Video-Konferenzen 
- Anwendungs- und Dokumentfreigabe 
- Erweiterte Besprechjungsfunktion 
- Präsentationen aufzeichnen und veröffentlichen 
- Lync Mobile App und Web App 
 
* Skype for Business in Verbindung mit anderen Anwendungen 
- Zusammenarbeit mit anderen Office-Anwendungen 
- Planen einer Skype-Konferenz in Outlook 
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