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Eine der zentralen Funktionen von Microsoft Teams ist das Planen und Durchfiihren von Online-
Besprechungen. Teilnehmer einer Besprechung kénnen ihren Bildschirm teilen und Inhalte
prasentieren. Im Vorfeld einer Besprechung mit vielen Teilnehmern lassen sich verschiedene Rollen
wie z.B. Referent und Organisator festlegen, um die Koordination wahrend der Besprechung zu
erleichtern. Zudem kénnen Gruppenrdaume eingerichtet werden, um die Teilnehmer in kleinere
RrBEeBruppen aufzuteilen. Mit der Webinar-Funktion sin¥osaes¥tag1seAkeiten einer Teams-
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Anwendung von Microsoft Teams, Besprechungen und Webinare. D
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durch erginzende Ubungen vertieft.

Preis pro Teilnehmer Hinweise
EUR 55,- exklusive der gesetzlichen MwsSt. DE/EN
Seminardauer

13 stunde(n)/Hour(s) IT/FR/ES/CN/JP/BR/RU (Hybrid)

Ydehoionsss

Seminarinhalte

* Besprechungen planen und halten
- Besprechung planen

- Besprechung halten

- An Besprechung teilnehmen

- Gruppenraume nutzen

* Webinar organisieren
- Webinar und Registrierungsformular anlegen
- Webinar verwalten und durchfiihren
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