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>> Windows

Nozioni di base per principianti

EGOS

the education company

Utenti con nessuna o minime conoscenze in materia che intendono impiegare sistemi operativi quali

MS-Windows 9x o MS-Windows XP

lhr Nutzen

| partecipanti imparano a conoscere le molteplici funzioni e possibilita
offerte dall’interfaccia di Windows 9x o Windows XP e ad impiegarle in
modo ottimale nel proprio lavoro.

Preis pro Teilnehmer
EUR 165,- exklusive der gesetzlichen MwSt.
Seminardauer

1 Tag(e)/Day(s)

Seminarinhalte

* Nozioni base del PC

- Componenti del PC

- Che cos'é un sistema operativo

- Integrazione programmi e sistema operativo
- Strumenti di memorizzazione

- Che tipo di software esiste

* Avviare e arrestare il sistema

* Accedere ad una rete

* L'interfacia di Windows

- Uso della tastiera e del mouse

- Menu di scelta rapida

- Avviare e chiudere programmi

- Gestione delle finestre

- Barra delle applicazioni e multitasking
* Organizzazione dei file

- Tipologie di file

-Gerarchia delle cartelle

- Sommario delle unita

- Unita di rete

* Gestione risorse

- Caratteristiche

- Adattare le vedute

- Creare, eliminare e rinominare delle cartelle
- Salvare e aprire file

- Utilizzo della funzione taglia, copia e incolla
- Il comando trova

- Creare dei collegamenti

* Sicurezza e virus

* || cestino

* Personalizzazione dell' interfacia

* La guidain linea

Voraussetzungen

Nessuna

Hinweise

Version: XP
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